臺東縣太麻里戶政事務所
約用人員徵才公告
	職稱：約用人員

	工作地點：大武辦公室並支援達仁辦公室1名

	需求名額：正取1名、備取1名

	資格條件：
1.徵選標準：
(1)高中或高職(含)以上學歷畢業或具有與擬任工作性質程度相當，足以勝任者。
(2)具有電腦文書處理Word、Excel軟體操作能力及一般電腦操作，具有電腦
   證照尤佳，個性主動積極並具有服務熱忱、品行優良者。
2.甄試方式：原則以書面資料審查，如有必要得辦理面試。
3.工作內容：
(1)掃描本所戶籍登記申請書及其附件電子建檔。
(2)本所辦公環境及周邊公共區域清潔維護。
(3)協助辦理戶籍案件相關工作及文書電腦登錄。
(4)臨時交辦事項。
4.工作待遇：按月給付新臺幣32,500元
5.僱用期間：自實際簽約日期至115年12月31日

	聯絡方式：
1.應徵文件：
(1)履歷表1份(A4、直式橫書、請黏貼最近半年內之2吋脫帽正面半身相片1
   張、基本資料、自傳及詳列相關工作經驗)。
(2)國民身分證影本1份(正反面)。
(3)最高學歷畢業證書影本、其他有利審查之事蹟。
2.應徵方式：
[bookmark: _GoBack](1)採親送或通訊報名方式、意者請於115年8月7日下午5點前送達(郵寄
   者以郵戳為憑)，寄至臺東縣太麻里戶政事務所並於封面註明「應徵臺東縣太麻里戶政事務所約用人員」。
(2)收件人：臺東縣太麻里戶政事務所 收。
(3)地址：963臺東縣太麻里鄉太麻里街396號 電話：089-781174

	備註：
1.應徵文件不全或資格不符者，不得參加面試。
2.資格符合經聯繫不克參加面試者，視同放棄。
3.未經錄取者，不另行通知。
4.所有參加應甄者所繳證件原則概不退還，惟未獲通知面試或未獲錄取之應徵者，如需返還書面應徵資料時，可檢附回郵信封俾利郵寄；如未附回郵信封者，則視同不需退還證件。



